U skladu s odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/151 119/15) i ¢lanka 75. Statuta
Osnovne skole Vladimira Nazora Pazin koji je stupio na snagu 21. travnja 2015. godine, ravnateljica
Skole Zdenka Turkalj-Cohilj, dipl. ped., donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole Vladimira Nazora Pazin (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi i primici koje Skola naplacuje su od:

Skolske kuhinje
Produzenog boravka
Glazbene skole

Najma i otkupa stanova
Najma skolskog prostora
Ljetovanje ucenika

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po slijede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacdije odredeno:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka oy .
N . Tajnistvo o Tijekom
1. Racunovodstvu potrebnih za .. Ugovor, narudzbenica )
. L Ravnateljica godine
izdavanje raCuna
2. IZ(vlavanJ e/1zrgda Racunovodstvo Racun Ty el§om
racuna/uplatnice godine
3. | Ovjerai potpis racuna Ravnateljica Racun . 2. dan ?d
izrade racuna
4. Slanje izlaznog rac¢una Administrator Knjiga poste 2. dj% élraekon
Unos podataka u
. o Unutar
sustav N Knjiga Izlaznih racuna, . ..
5. v e . Racunovodstvo .. mjeseca na koji
(knjiZenje izlaznih Glavna knjiga N .
. se racun odnosi
rauna)
6. EYldentlranje naplac¢enih Raunovodstvo Knjiga 1zlazn1h racuna, Dnevio
prihoda Glavna knjiga
, . . Izvadak po poslovnom
7. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno

(analitika)

izvjestaj-uplatnice




Utvrdivanje stanja dospjelih
8. | i nenapla¢enih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravgn]e i izdavanje y Opomene i opomene pred Tijekom
9. | opomena i opomena pred Racunovodstvo % .
» tuzbu godine
tuzbu
10. Donos.enje osl.luke'o prisilnoj Ravnateljica Odluka o pris.llno'] naplati leekorn
naplati potraZivanja potrazivanja godine
Ovrhzil.-prls.llna naplata . Ovrsni postupak kod 15 danet nqkon
11. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo - vnoe biliesnika donosenja
Ovr$nim zakonom J & o1 Odluke
Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli.

Kriterij za listanje opomena je visina duga, najprije se opominju duznici s najvecim
dugovanjem.
Tijekom narednih 30 dana raGunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika, osim za duznike koji su eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj
otplati duga.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 3.000,00 kn po duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijedecem postupku:

lerd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Rasunovodstvo Knjlgovo.dstvene Prije Vz'astafe
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
) Prikupljanje dokumentacije Racunovodstvo kartlgirlelllé;?lcum/ Prije zastare
za ovr$ni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
.. Racunovodstvo/ za ovrhu dva (2) dana
3. | Izrada prijedloga za ovrhu . Op¢inskom sudu .
Tajnistvo e od pokretanja
ili javnom ostunka
biljezniku POSTp
Ovjera i potpis . Prijedlog za ovrhu | Najkasnije
4. prijedloga za ovrhu Ravnateljica Op¢inskom sudu | dva (2) dana




ili javnom od izrade
biljezniku prijedloga
. Najkasnije
Dos,t'ava Pry edlog.a.z.a ovrhu . Knjiga izlazne dva (2) dana
5. | Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo . .
A poste od izrade
biljezniku ..
prijedloga
Najkasnije
Dostava pravomoc¢nih N Pravomo¢no dva (2.) c}ana
6. . . Racunovodstvo S od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjeSenje .
pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

KLASA: 400-05/15-01/02
URBROJ:2163/01-10-01-15-3
Pazin, 10. rujna 2015.

Ravnateljica

Zdenka Turkalj-Cohilj, dipl. ped.






