Na tum,};u ¢lanka 75. Statuta Skole, a u svezi s
(NN 1

donosi

s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovomosti

11/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izviestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnateljica Osnovne $kole Vladimira Nazora Pazin

STVARANJA UGOVORNII
SKOLI

PROCEDURU

[ OBVE

I,

4 OSNOVNOJ

VLADIMIRA NAZORA PAZIN

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje

odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj §koli

51 V/\R \'\
Red

br.
1.

E\J

o

2 OBVI
AKTIVNOST

Prijedlog za nabavu
opreme/usluge/radove

Priprema tchnicke i

natjecajne
dokumentacije za

"nabavu

opreme/usluge/radova

(izrada Plana nabavce)

Ukljucivanje stavki iz
plana nabave u
financijski plan

Prijedlog za pokretanje
postupka nabave

ZA ZA KOJU I

IL
{ POTRI
ODGOVORNOST
}’,aposlénici i voditelji

Skola u dogovoru g
ravnateljicom

me&, je centr dh/nan

na razini Osnivaca
Crrada Pazina

Radunovoda skole

(zaposlenici Skole
zajedno sa

‘ravnateljicom)

Zaposlenici -
nosioci pojedinih

poslova i aktivnosti.
- Rawvnateljica

preispituje stvarnu
potrebu za predmetom
nabave

BNA PROCEDURA

Viadimira Nazora Pazin.

DOKUMENT

Obrazac - popis
potreba
opremc/usluge/
radova s okvirnom
cijenom

Tchnicka i natjecajna

dokumentacija

- Financijski plan

A Daopis s

prijedlogom te
tehni¢kom i
natjecajnom
dokumentacijom

JAVNI \AI IAVE

ROK

- Mjesec wl;au’

ozujak tekuce

godine
Pocetak tekude

godine

Rujan/ listopad/
studeni

Tijekom godine



5. Provieraje li prijedlog | Ratunovoda Skole Odobrenje o + 2 dana
: u skladu s donesenim. pokretanju postupka
planom nabave i

financijskim planom

i

. 6. Prijedlog za pokretanje | Zaposlenici i Dopis s ' 2 dana
! postupka javne nabave | ravnateljicac : prijedlogom sa

s odobrenjem potrebnom

racunovode - dokumentacijom i

" odobrenjem
' racunovode

L7, Proviera je li tehnicka i = Ravnateljica i tajnik < Odluka o - Do 30 dana od
- natjedajna skole * pokretanju javne odobrenja
- dokumentacija u sklady " nabave :

.~ $ propisima o javnoj
~nabavi

8. | Pokretanje postupka Ravnateljica i ; Objava natjecaja - Tijekom godine
javne nabave Osnivag¢ Grad Pazin '
1.
STVARANIE OBVEZA ZA KOJU NUL POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red | AKTIVNOST ~ ODGOVORNOST  © DOKUMENT ROK
L I T S S |
1. Prijedlog za nabavu | Prijedlog daju Interni pisani Do 10, wu
- materijala za ¢idéenje i spremadice, kuharice i - obrazac mjesecu  za
~odrzavanje objekata . kuéni majstori -'u " tekudi mjesec
: ~dogovoru sa
5 racunovodom ili
o tajnicom o o —
2. Prijedlog Kuharice Interni pisani ' Prema potrebi
‘namirnica za Skolsku - obrazac |
............. kubinju R ; |
3. Prijedlog za nabavu Voditelj P8 i voditel] - Prema potrebi
uredskog smyjene te ostali radnici ;
materijala, papira i u dogovoru s
tonera za administratorom
... lowkopiranje L L
4, Prijedlog za nabavu KnjiZznicari ': Prema potrebi
i udZbenika i struéne
literature
L3, Prijedlog za nabava | Kuéni majstori - loZagi |
‘ o loz-ulja . usuradnjis ratunovodom . %
6. Prijedlog za nabavu - Administrator - o ' Prema pol‘re‘ni :
: pedagoske - ravnateljica f '
dokumentacije |




7. Prijedlog za nabavu Utitelji I putem vodttc};a Tijekom

opreme i nastavnih erumxh ~vijeca - lipnja i rujna
sredstava voditelji PS i ravnateljice '
8. Koristenje usluga Ucitelyt, voditely
odrzavanja informati¢ke ucionice te
informati¢ke opreme  ostali radnici koji koriste

informati¢ku opremu u
dogovoru s ratunovodom

7. Ostalo  odrzavanje Kuéni majstor 3 Prema
(telefonske centrale, f potrebi
_ videomadzoraidr) e |
10, Prijedlog 7a obavljanje  Kuéni majstor, tajnik i U vrijeme
radova za tekuce i voditelji PS, ravnateljica odmora
investicijsko _ udenika
odrzavanje o o - rema potrebi
I, Provjeradalije ~ Racunovoda ili Ravnateljica 3 dana od
prijedlog u skladu s ravnateljica odobrava sklapanje  zaprimanja
financijskim planom , _ugovora/narud’be  zahtjeva
12, Pokretanje nabave - Ravnateljica odnosno Ugovor - narudzba 3 dana od
%klapanic ugovora - osoba koju ona ovlasti odobrenja iz
izdavanjc narudZbe ) v tocke 12,
IV.
Primjerak svakog sklopljenog ugovora dostav lja s¢ na znanje osobi zaduZenoj za financijsko-

ratunovodstvene pubhi\f&

V.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura Qtvar;mja ugovornih obveza u
Osnovnoj 8koli Vladimira Nazora Pazin KLASA: 401-01/14-01/01, URBROJ: 2163/01-10-
01-14-1 od 21. veljace 2014, podine

\'48

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj ploc¢i { mreznim
stranicama Skole.

KLASA; 4 01-01/19-01/01
URBRO2163/01-10-01-19-1
Pazin, 15, 113 topada 2019.

- Ravnateljica
7denka Turkalj-Cohilj, dipl.ped.




